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1. WSTEP

Wszyscy kontrahenci i/lub jego podwykonawcy zobowigzani sg do bezwzglednego przestrzegania
przepisow i zasad BHP wynikajacych z polskiego ustawodawstwa, niniejszego dokumentu oraz
wpotobowigzujacych zatacznikdw i procedur obowiazujacych na terenie Spétki Volkswagen Poznan.

Niniejsze zapisy stanowig uzupetnienie wymagan okreslonych prawem polskim.

Wszystkie koszty zwigzane ze spetnieniem wymagan w zakresie bezpieczenstwa i higieny pracy
musza zosta¢ uwzglednione przez kontrahenta i/lub jego podwykonawcow jeszcze przed
przystapieniem do pracy na terenie Spotki Volkswagen Poznan.

2. DEFINICJE

llekro¢ w niniejszym dokumencie uzywa sie wskazanych ponizej pojec, nalezy przez to rozumiec:

INWESTOR i ZLECENIODAWCA/PRACODAWCA 1- Spétka Volkswagen Poznan rozumiana jako
Pracodawca 1, zwane dalej VWP.

KONTRAHENT- osoba prawna lub fizyczna nie bedaca pracownikiem VWP, ktéra w ramach zawartej
umowy krotkoterminowej wykonuje ustuge, prace na terenie i na rzecz VWP w formie dostaw
materiatow i sprzetu jako dostawca lub w formie realizacji wszelkiego rodzaju ustug jako wykonawca
i zleceniobiorca w ramach umow krotko- i/lub dtugoterminowe;.

PRACODAWCA 2- Kontrahent, ktérego pracownicy realizuja prace jednoczesnie z pracownikami VWP
w tym samym miejscu na terenie Spotki VWP w mysl Art. 208 Kodeksu Pracy na podstawie
umowy/kontraktu dtugoterminowego (zwane dalej firma partnerska).

PRACOWNIK KONTRAHEMNTA- pracownicy zatrudnieni przez kontrahenta jak rowniez pracownicy
podwykonawcow kontrahenta wykonujacych prace na rzecz i na terenie VWP.

UMOWA KROTKOTERMINOWA- zamodwienie na realizacje danego zakresu zlecenia i projektu na
podstawie pozwolenia na prace.

UMOWA DLUGOTERMINOWA- zamowienie-kontrakt dtugoterminowy na $wiadczenie ustugi na
terenie VWP (np. ustuga IT, Utrzymania Ruchu, logistyczne, gastronomiczne itp.)

KOORDYNATOR BHP VWP- osoba lub osoby sprawujace nadzor nas bezpieczeistwem i higieng pracy
pracownikow réznych podmiotéw- kontrahentow wykonujacych prace w tym samym miejscu.
Koordynator BHP ustala zasady wspétdziatania uwzgledniajace sposoby postepowania w przypadku
wystapienia zagrozen dla zdrowia i zycia pracownikow VWP i kontrahenta.
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Koordynatora BHP w mys| Kodeksy Pracy art. 208 wyznacza:

e VWP jezeli wtym samym miejscu prace wykonuja pracownicy VWP i pracownicy kontrahenta
w porozumieniu z pracodawcami dziatajgcymi na terenie VWP

o Kontrahent i jego podwykonawcy np. sposréd swoich pracownikdw, jezeli w tym samym
miejscu prace wykonuje wiecej niz jeden podwykonawca o czyn informuja Stuzbe BHP VWP
i Koordynatora BHP na pismie za posrednictwem adresu e-mail: VWP_BHP@vw-poznan.pl

e Kierownik budowy i/lub rob6t na terenie budowy zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra
Infrastruktury z dnia 6 lutego 2003 r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny pracy podczas
wykonywania robdt budowlanych.

Wyznaczenie Koordynatora BHP, nie zwalnia poszczegdlnych Kontrahentow- pracodawcow
z obowiazku zapewnienia bezpieczenstwa i higieny pracy zatrudnionym przez nich pracownikom.

POROZUMIENIE POMIEDZY PRACODAWCAMI O WSPOLPRACY W DZIEDZINIE BHP NA TERENIE
ZAKEADOW VWP- w mysl Kodeksu Pracy art. 208. to o$wiadczenie sktadane przez pracodawce 2
dziatajacego i realizujacego prace w tym samym czasie co pracownicy VWP na terenie Spotki VWP w
ramach dtugoterminowej umowy- kontraktu (np. ustuga obstugi logistycznej, ustuga utrzymania
ruchu, ustuga gastronomiczna, ochrona zaktadu, obstuga IT, itp.). Porozumienie podpisuja osoby
upowaznione prawnie do reprezentowania stron danego pracodawcy.

Uwaga: Porozumienie pomiedzy pracodawcami o wspotpracy w dziedzinie BHP na terenie zaktadow
VWP NIE JEST ZAWIERANE z Kontrahentami i/lub ich podwykonawcami swiadczacymi ustuge na
podstawie zgtoszonego wniosku o pozwolenia na prace na terenie Spotki VWP.

OCENA RYZYKA DLA ZADANIA- kontrahenci i/lub jego podwykonawcy w celu rozpoczecia pracy na
terenie VWP zobowiazani sg do opracowania na formularzu VWP ,Ocene ryzyka dla zadania” na
podstawie, ktérego przedstawiciel dziatu VWP zlecajgcego prace wnioskuje w imieniu kontrahenta
i/lub jego podwykonawcow o pozwolenie na prace wg obowiazujgcego w VWP standardu.

UCZESTNICY PROCESU BUDOWLANEGO- Inwestor (VWP), inspektor nadzoru inwestorskiego,
projektant, kierownik budowy lub kierownik robét.

BUDOWA- wykonywanie obiektu budowlanego w okreslonym miejscu, a takze jego odbudowa,
rozbudowa, nadbudowa i rozbidrka. Jest to obszar objety pozwoleniem na budowe na terenie
Inwestora tj. na terenie nalezacym do Spotki VWP,

DOKUMENTACJA BUDOWY- pozwolenie na budowe wraz z zatgczonym projektem budowlanym,
dziennikiem budowy, protokoty odbioréw czesciowych i koncowych, rysunki i opisy stuzace realizacji
obiektu, operaty geodezyjne i ksigzka obmiarow, dziennik montazu itp.

PLAN BIOZ- plan bezpieczenstwa i ochrony zdrowia dla jednej konkretnej budowy, ktérego celem
jest zidentyfikowanie zagrozen dla bezpieczenstwa w miejscu pracy oraz wdrozenie rozwigzan
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stuzacych ich zapobieganiu na etapie realizacji inwestycji. Sporzadzenie lub zapewnienia
sporzadzenia tego planu jeszcze przed rozpoczeciem budowy- inwestycji, nalezy do obowigzkdw
kierownika budowy. Kontrahenci i/lub ich podwykonawcy na podstawie Planu BIOZ zobowigzani s3
do opracowania m.in.: ocene ryzyka zawodowego dla swoich zadan, instrukcje bezpieczenstwa
wykonywania robét itd.

OCENA RYZYKA ZAWODOWEGO- prawdopodobienstwo wystapienia niepozadanych zdarzen
zwigzanych z wykonywang praca, powodujacych straty, w szczegdlnosci wystapienia u pracownikéw
niekorzystnych skutkéw zdrowotnych w wyniku zagrozen zawodowych wystepujacych w srodowisku
pracy lub sposobu wykonywania pracy.

INSTRUKCJA BEZPIECZNEGO WYKONYWANIA ROBOT- doktadny opis zapobiegania zagrozeniom
zwigzanym z wykonywaniem robot oraz sposéb postepowania w przypadku wystapienia tych
zagrozen.

KIEROWNIK BUDOWY- osoba, ktora kieruje wykonywaniem obiektu budowlanego w okreslonym
miejscu lub jego odbudowa, rozbudowa i/lub nadbudowa. Kierownik budowy zobowigzany jest
posiada¢ uprawnienia budowlane do kierowania robotami budowlanymi w jakiejkolwiek specjalnosci
techniczno-budowlanej definiowanej przez prawo budowlane. W przypadku gdy w zakresie
wykonywania obiektu budowlanego w okreslonym miejscu, a takze jego odbudowy, rozbudowy lub
nadbudowy wystepuje zakres robét budowlanych okreslony w uprawnieniach budowlanych innych
specjalnosci niz specjalnosci posiadane przez kierownika budowy ustanawiana jest grupa
odpowiednich kierownikow tych robét.

KIEROWNIK ROBOT- osoba lub grupa oséb kierujaca pracami na terenie budowy m.in. w ramach
skomplikowanych inwestycjach wymagajacych wiedzy i doswiadczenia z réznorodnych specjalnosci
budowlanych np. z uprawnieniami sanitarnymi oraz elektrycznymi. W zaleznosci od rodzaju
inwestycji funkcje moga sie zmieniac.

KOORDYNATOR BHP NA BUDOWIE- osoba lub grupa osob powotanych do petnienia zadan
Koordynatora BHP na budowie. Tego koordynatora zobowigzany do wyznaczenia jest kontrahent
bedacy gtéwnym wykonawca na terenie budowy i/lub Kierownik budowy.

ZAPYTANIE OFERTOWE- wytyczne na realizacje ustugi z uwzglednieniem wytycznych Spotki
Volkswagen Poznan w ramach danego projektu-ustugi.
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3. WYMAGANIA OGOLNE.

Uzgodnienie i przyjecie niniejszego dokumentu jest warunkiem podpisania umowy z kontrahentem
oraz dopuszczenia do pracy pracownikow kontrahenta i/lub jego poddostawcéw oraz firmy
partnerskie.

Prace nalezy prowadzi¢ w sposob bezpieczny dla ludzi i nienarazajagcy mienia Spotki Volkswagen
Poznan na straty.

Kontrahent zobowigzany jest:

e dostosowac sie do warunkow pracy obowiazujacych na terenie obszaru realizacji prac w
zaktadzie/zaktadach Spoétki Volkswagen Poznan oraz prawidtowy dobér srodkow ochrony:
» technicznych,
» organizacyjnych i/lub
» srodkéw ochrony indywidualnej,

e chronic pracownikdw kontrahenta, pracownikow VWP oraz pracownikow pozostatych
pracodawcdw (m.in. firm partnerskich VWP) realizujacych prace na terenie Spotki Volkswagen
Poznan w miejscu realizowanych prac przez kontrahenta i/lub jego podwykonawcéw;

e uwzgledniac dziatalnos¢ innych kontrahentdw.

3.1. Przed przystapie do prac

Kazdy Kontrahent i/lub jego podwykonawcy zobowigzani sg dokonac oceny ryzyka dla robot, ktore
zostang mu powierzone na podstawie umowy oraz wytycznych przekazanych do etapu ofertowania.

Oceny nalezy dokonac z uwzglednieniem planowanej technologii wykonania robdét i zwigzanych z nimi
zagrozeniami.

Opracowanie musi zawiera¢ konkretne rozwiazania techniczne i organizacyjne, jakimi dysponuje
kontrahent i/lub jego podwykonawcy lub jakie planuje wprowadzi¢ podczas realizacji robot.

Wyniki oceny ryzyka dla zadania (przy wykonywanych pracach) sa niezbedne dla prawidtowego
sporzadzenia:

o oferty,

e opracowania zapisow do formularza wewnetrznego Spotki VW Poznan, na podstawie, ktérego
przedstawiciel VWP w imieniu kontrahenta bedzie wnioskowac o pozwolenie na prace,

e Instrukcji Bezpiecznego Wykonania Robot (IBWR)- jesli jest wymagane w mys| przepisow prawa
polskiego.

Ocena ryzyka zawodowego dla zadania (przy wykonywanych pracach) jest pierwszym etapem
planowania bezpiecznej realizacji robot.
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3.2. Dopuszczenie do realizacji prac.

Warunkiem dopuszczenia do realizacji prac jest potwierdzenie na pismie przez personel kontrahenta
i/lub jego podwykonawcow przeszkolenia pracownikdw w zakresie obowiagzujacych wymagan
podczas wykonywania prac na terenie Spotki VWP dot. m.in.:

Informowania Stuzby BHP VWP i Koordynatoréw BHP VWP o wypadkach przy pracy, ktorym
ulegli pracownicy kontrahenta i/lub jego podwykonawcow podczas wykonywania pracy na
terenie VWP,

Koniecznosci stosowania wymaganych i odpowiednio dobranych do zagrozenia dobranych
srodkow technicznych, organizacyjnych i/lub srodkéw ochrony indywidualnej oraz
egzekwowanie ich stosowania,

postepowania na wypadek awarii, pozaru, wypadku przy pracy lub innego miejscowego
zagrozenia,

organizowania pracy w sposéb minimalizujacy jej uciazliwos¢ dla pracownikéw VWP. Prace
zwigzane z emisjg hatasu, pytéw, dymu, rozpuszczalnikow organicznych itp. powinny by¢
realizowane bez narazenia na ich skutki pracownikéw VWP oraz by¢ przerywane w czasie
regulaminowych przerw dla pracownikow VWP.

stosowania sie do zalecen i nakazéw stawianych przez VWP w czasie trwania umowy.

3.2.1.Kontrahent i/lub jego podwykonawcy

Przed przystapieniem do pracy zobowiazani sa:

a)

b)

d)

poswiadczy¢ i okazac aktualnos¢ badan profilaktycznych pracownikdw realizujacych ustuge
na terenie VWP stwierdzajacych brak przeciwskazan do wykonywania pracy. Dokumenty
nalezy okazywac w razie koniecznosci np. w ramach prowadzonych kontroli przez Stuzbe BHP
VWP i/lub Koordynatora BHP w VWP, Organéw Nadzoru w Polsce realizujagcych kontrole u
kontrahenta i/lub jego podwykonawcdw na terenie Spotki VWP;

posiada¢ przez pracownikéw kontrahenta i/lub jego podwykonawcow udokumentowanych
uprawnien kwalifikacyjnych do wykonywania prac, ktorych dotycza (np. spawalniczych,
energetycznych, urzadzen technicznych podlegajacych UDT, Orzeczenie lekarskie do celow
sanitarno-epidemiologicznych, itp.);

przeszkoleniu pracownikow w zakresie obowigzujacych wymagan podczas wykonywania prac
na terenie VWP oraz zapoznaniu ich z aktualng oceng ryzyka zawodowego dla wykonywanych
przez nich prac oraz z aktualna informacja o zagrozeniach wynikajacych z proceséw
produkcyjnych i pomocniczych prowadzonych na terenie VWP;

opracowanie druku ,,Ocena ryzyka przy wykonywanych pracach” wg obowiazujacego w VWP
formularza p_63 i zasad wnioskowania o pozwolenie na prace na terenie Spétki VWP.
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Kontrahent i/lub jego podwykonawcy nie moze rozpocza¢ prac bez dokonania uzgodnien i uzyskania
dopuszczenia do ich realizacji. Sposéb dopuszczenia do realizacji prac bedzie uzgodniony ze
zlecajacym i nadzorujagcym z ramienia VWP danego kontrahenta oraz Koordynatorem BHP VWP na
podstawie wniosku o pozwolenie na prace.

W przypadku przerwania prac przez upowaznionego pracownika i/lub przedstawiciela VWP do
kontroli, o ktorych mowa w 12.1, wznowienie ich nastepuje wytacznie na podstawie ponownego
dopuszczenia do realizacji prac/robét przez ww. osoby.

3.2.3. Kontrahent- Pracodawca 2
Przed przystapieniem do pracy zobowigzana jest do:

a) podpisania ,Porozumienie pomiedzy pracodawcami o wspétpracy w dziedzinie bezpieczenstwa i
higieny pracy na terenie zaktadow Volkswagen Poznan" jako pracodawca 2. Porozumienie
stanowi formularz VWP i bedzie kazdorazowo udostepniany w razie koniecznosci,

b) przeszkoleniu pracownikow w zakresie obowiazujacych wymagan podczas wykonywania prac na
terenie VWP na podstawie materiatow szkoleniowych udostepnionych przez Stuzbe BHP VWP

¢) zapoznaniu ich z aktualng oceng ryzyka zawodowego dla wykonywanych przez nich prac oraz z
aktualng informacja o zagrozeniach wynikajacych z procesow produkcyjnych i pomocniczych
prowadzonych na terenie VWP,

d) opracowanie instrukcji stanowiskowych BHP, instrukcji udzielania pierwszej pomocy oraz
wyznaczenia 0sob wyznaczonych do udzielania pierwszej pomocy.

e) w razie koniecznosci np. w ramach prowadzonych kontroli przez Stuzbe BHP VWP i/lub
Koordynatora BHP w VWP okazac i poswiadczy¢ aktualnos¢ profilaktycznych pracownikéw
stwierdzajacych brak przeciwskazan do wykonywania pracy;

f) posiadac przez pracownikow firmy partnerskiej udokumentowanych uprawnien kwalifikacyjnych
do wykonywania prac, ktorych dotycza (np. spawalniczych, energetycznych, urzadzen
technicznych podlegajacych UDT, Orzeczenie lekarskie do celow sanitarno-epidemiologicznych,
itp.);

3.3. Czystosc i porzadek

Kontrahent i/lub jego podwykonawcy zobowigzani sie do utrzymywania czystosci, tadu i porzadku w
miejscu realizacji prac/robot oraz podczas poruszania sie po terenie Spoétki Volkswagen Poznan.

Odpady oraz narzedzia nalezy kazdorazowo uporzadkowaé m.in.:

e po kazdym dniu pracy i lub zmianie roboczej
e w sytuacjach gdy zagrazajg zdrowiu i zyciu pracownikdw kontrahenta i/lub jego
podwykonawcow, pracownikow VWP oraz pozostatych pracodawcow realizujacych prace w
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miejscu prowadzonych prac przez kontrahenta. porzadkowad zawsze gdy stanowia
zagrozenie.

Wszystkie stosowane maszyny, urzadzenia, narzedzia zmechanizowane i niezmechanizowane,
substancje chemiczne w tym réwniez materiaty niebezpieczne, pojemniki, butle, pojazdy, drabiny i
rusztowania itp. nie moga powodowac zagrozenia dla innych oséb i mozna przechowywac je jedynie
w wyznaczonych i wczesniej uzgodnionych z przedstawicielem VWP (wnioskujagcym o pozwolenie na
prace dla kontrahenta i/lub jego podwykonawcow) miejscach.

Wszelkie zagrozenia dla zdrowia i zycia pracownikow kontrahenta i/lub jego podwykonawcoéw oraz
pozostatych pracownikéw VWP i innych pracodawcoéw nalezy zgtasza¢ na numer alarmowy VWP:
+48 735 995 555 (Monitoring VWP).

3.4. Informowanie o zdarzeniach w zakresie BHP oraz kontrolach Organéw Nadzoru w
Polsce.

Kontrahent i/lub jego podwykonawcy zobowigzani sg do niezwtocznego informowania Stuzby BHP
VWP i Koordynatoréw BHP VWP:

o wypadkach przy pracy, ktérym ulegli pracownicy kontrahenta i/lub jego podwykonawcow
podczas wykonywania pracy na terenie Spotki VWP w dniu wypadku lub nastepnego dnia
ale nie pozniej niz po uptywie 24h,

e 0 stwierdzonych naruszeniach zasad bezpieczenstwa, zagrozeniach dla zdrowia lub zycia
ludzkiego,

e zdarzeniach i sytuacjach potencjalnie wypadkowych.

W przypadku stwierdzenia nieprzestrzegania zasad bezpieczenstwa, osoby uprawnione do kontroli
nad spetnieniem wymagan ( patrz punkt 2.4) moga udzieli¢ ostrzezenia w zakresie BHP w postaci
ustnego upomnienia, przerwac prace, a w przypadku razgcych naruszen usunac pracownikéw i/lub
pracownikow podwykonawcow z terenu VWP, wnioskowac o udzielenie kary umownej i/lub
rozwigzanie umowy. Niezgodnosci z zasadami BHP beda odnotowane w systemie oceny
Kontrahenta (dostawcy ustugi) i beda miaty wptyw na roztrzyganie kolejnych przetargow, w ktorych
bedzie uczestniczy¢ kontrahent i/lub jego poddostawcy

3.5. Raporty BHP.

Kontrahent realizujacy prace na terenie VWP zgodnie z art. 208 Kodeksu Pracy (Pracodawca 2)
zobowiazany jest do przesytania do Stuzby BHP VWP i Koordynatoréw BHP VWP raportu Kontrahent
i/lub jego podwykonawcy jest zobowigzany do wypetnienia i przekazania do VWP Raportu BHP -
zatacznik nr 1 (wzor raportu) do niniejszego dokumentu. Raport nalezy dostarczy¢ do 10 stycznia
nastepnego roku kalendarzowego do Dziatu BHP VWP.
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4. PRACOWNICY KONTRAHENTA I/LUB JEGO PODWYKONAWCOW ORAZ FIRM
PARTNERSKICH

4.1 Ewidencja pracownikow kontrahenta i/lub jego podwykonawcow

Kontrahent i/lub jego podwykonawcdéw przed wykonaniem danego zadania na terenie Spétki
Volkswagen Poznan sporzadza liste wtasnych pracownikow. Lista zawiera imie i nazwisko, petniona
funkcje, posiadane uprawnienia wymagane do realizacji prac.

Lista jest podstawa do wydania przepustek uprawniajacych do realizacji pracy na terenie Spotki
Volkswagen Poznan.

4.2 Wstep pracownikéw kontrahentéw i/lub ich podwykonawcow oraz firm partnerskich na
teren Spétki Volkswagen Poznan.

Kazdy pracownik kontrahenta i/lub jego podwykonawcow oraz firm partnerskich (pracodawca 2)
musi posiadac przepustke uprawniajaca do realizacji pracy na terenie Spotki Volkswagen Poznan.

Przepustki wydawane sa po potwierdzeniu odbycia szkolenia BHP, o ktérych mowa w punkcie 4.3.
Przy okazywaniu przepustki Ochrona Zaktadéw VWP ma prawo zadac¢ okazania dowodu tozsamosci.

4.3 Szkolenia

Warunkiem dopuszczenia pracownikow kontrahenta i/lub jego poddostawcdéw tym osob kierujacych
pracownikami, do wykonywania na terenie i na rzecz Spétki Volkswagen Poznan, prac budowlanych,
montazowych, konserwacyjno- remontowych, instalacyjnych, porzadkowych w obiektach
produkcyjnych, zwigzanych z obstuga procesu technologicznego produkcji, zatadunkiem
i roztadunkiem materiatdw, obstuga instalacji do dozowania substancji chemicznych itp. jest odbycie
szkolenia BHP dla firm zewnetrznych. Potwierdzeniem odbycia szkolenie jest podpisanie
i dostarczenie podpisanych list obecnosci wg wzorca stanowigcego zatgcznik nr 2 do niniejszego
dokumentu.

Kontrahent (Pracodawca 2) zobowigzany jest we wtasnym zakresie zorganizowac szkolenie BHP za
posrednictwem materiatow udostepnionych przez Stuzbe BHP VWP dla swoich pracownikow a
potwierdzenie ich odbycia jest dostarczenie skanu list obecnosci wraz z podpisami (czytelnymi) nalezy
dostarczy¢ droga mailowa na adres mailowy:

VWP_BHP@vw-poznan.pl i VWPN_DL_PS_62_Biuro_Przepustek@vw-poznan.pl

Szkolenie BHP dla Kontrahentow wazne jest przez okres 24 miesiecy od dnia odbycia szkolenia lub
do odwotania ich waznosci przez Spétke Volkswagen Poznan.

Uwaga! Spétka VWP zastrzega sobie prawo do zmiany czasookresu waznosci szkolenia BHP dla
Kontrahentow w wyjatkowych sytuacjach np. kryzysowych i/lub aktualizacji materiatow
szkoleniowych.
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Kontrahent i/lub jego podwykonawcy przed przystapieniem do pracy bezwzglednie musza dokonac
identyfikacji zagrozen zwigzanych z realizowang praca i oceni¢ ryzyko dla wykonywanego zadania oraz
zapoznac z tymi zagrozeniami i oceng ryzyka swoich pracownikow.

4.4, Srodki ochrony indywidualnej pracownikéw

Na terenie VWP obowiazuje wszystkich pracownikow nakaz stosowania:

ochrony indywidualnych: Kontrahent i/lub jego podwykonawcy oraz firmy partnerskie
zobowigzane sa zapewni¢ swoim pracownikom i egzekwowac¢ od nich stosowania $rodkéw
ochrony indywidualnej zgodnie z obowigzujgcymi przepisami i zasadami BHP oraz aktualng ocene
ryzyka zawodowego wtasciwego dla rodzaju wykonywanej pracy przy uwzglednieniu informacji o
zagrozeniach wystepujacych na terenie wykonywanych prac w tym na terenie poszczegolnych
obszarow w VWP.

Zabrania sie modyfikacji srodkéw ochrony indywidualnej lub uzywac ich niezgodnie z
przeznaczeniem.

Ochron zbiorowych tj.:

a) Oston i zabezpieczen- maszyny, urzadzenia i narzedzia stosowane przez pracownikow
powinny by¢ w petni sprawne technicznie, posiada¢ wymagane ostony i zabezpieczenia,
przeglady i konserwacje, a pracownicy postugujacy sie nimi powinni by¢ zapoznani z zasadami
ich obstugi.

b) Zrédta energii- podczas przeprowadzania prac elektrycznych, mechanicznych,
pneumatycznych, chemicznych Ilub cieplnych miejsce powinno zosta¢ odpowiednio
oznakowane i zabezpieczone przed wejsciem oséb nieupowaznionych.

Przed rozpoczeciem prac nalezy sprawdzi¢ czy wszelkie zrédta energii sa odtaczone i
zabezpieczone przez mozliwoscig ich przypadkowego wtaczenia,

Po zakonczeniu prac na/z maszyna/ urzadzeniem pozostajacym w miejscu realizacji prac,
nalezy je skutecznie zabezpieczyc przed przypadkowym ich uruchomieniem

¢) Ochrona przeciwporazeniowa- w przypadku stosowania wtasnych zrodet energii elektrycznej
podwykonawcy powinni stosowac skuteczne uziemienie i wytaczniki réznicowo-pradowe na
zasilaniu wszystkich podtaczonych do nich maszyn, narzedzi i urzadzen.

Pracownicy kontrahenta i/lub jego podwykonawcy zobowigzani sa do stosowania odziezy

roboczej, ochronnej, obuwia ochronnego z podnoskami oraz srodkéw ochrony indywidualnej

zgodnie z oceng ryzyka, pisemnym poleceniem na prace szczeg6lnie niebezpieczne,

umieszczonymi na halach piktogramami/znakami bezpieczenstwa (nakazu, zakazu i

ostrzegawczymi) oraz dodatkowymi wymaganiami okreslonymi dla wykonywanych zadan i

miejsca pracy.

Kontrahenci i/lub jego podwykonawcy we wtasnym zakresie wyposazaja swoich pracownikéw

oraz podwykonawcéw w odziez robocza, odziez ochronng, obuwie robocze i srodki ochrony

indywidualnej.
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4.4.1. Obuwie ochronne

Stosowanie obuwia ochronnego z podnoskami na terenie VWP obowigzuje na wszystkich halach w
tym przede wszystkim produkcyjnych i logistycznych. Dodatkowo w strefach logistycznych
(magazynach, rapach, halach i strefach roztadunkowych obowigzuje nakaz stosowania kamizelki
odblaskowej- ostrzegawczej).

Wyjatkiem od nakazu stosowania obuwia ochronnego z podnoskami sa pomieszczenia biurowe,
chyba, ze zakres realizowanych prac i zwigzane z nig zagrozenia oraz Ocena Ryzyka Zawodowego
i Instrukcje stanowiskowe BHP wskazujg inaczej. Podczas pracy na terenie Spotki Volkswagen Poznan
obowiazuje nakaz uzywanie obuwia z podnoskami i podeszwg antyposlizgowa. W przypadku realizacji
robot zaliczanych do budowlanych nalezy stosowac obuwie klasy S3.

4.4.2, Odziez robocza, ochronna i ostrzegawcza

Na terenie Budowy Karoserii Poznan, Budowy Karoserii Wrzesnia i Odlewni obowigzuje nakaz
stosowania odziezy roboczej i ochronnej z dtugim rekawem i dtugimi nogawkami.
Przy wykonywaniu prac w strefach zagrozenia wybuchem wymagane jest stosowanie odziezy
i obuwia w wykonaniu antyelektrostatycznym.
Odziez robocza, obuwie robocze i S$rodki ochrony musza posiada¢ certyfikaty zgodnie
z obowigzujgcymi normami i przepisami prawnymi.
Na terenie Spoétki Volkswagen Poznan wymagane jest noszenie kamizelek odblaskowych
ostrzegawczych w nastepujacych przypadkach:
e podczas przebywania i realizacji prac w strefach logistycznych (wewnetrznych
i zewnetrznych),
e prowadzonych prac zaliczonych do prac budowlanych,
e przez kierowcow wjezdzajacych na teren Volkswagen Poznan w celu realizacji dostaw oraz
wysytki materiatéw i gotowych samochodoéw i komponentow,
e podczas pracy na bocznicach kolejowych
e podczas prac na drogach zewnetrznych Spétki Volkswagen Poznan.

4.4.3. Ochrona gtowy, oczu i twarzy

Wymagania dotyczace stosowania hetmow ochronnych przez kontrahentéw i/lub podwykonawcow
obowigzuje podczas realizacji:
e prac remontowych i budowlanych na terenie VWP,
e prac szczegolnie niebezpiecznych np. prac na wysokosci (hetm ochronny musi posiadac
zapiecie podbrodkowe z minimum 3-punktowym mocowaniem)
e realizacji pracy w strefach zrobotyzowanych i zautomatyzowanych, w ktérych istnieje
zagrozenie urazu gtowy,
e podczas pracy pod podnosnikiem
e podczas pracy na podestach ruchomych- jednych (nozycowych i teleskopowych)
e pracy dzwigowych
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UWAGA!

Podczas realizacji prac z wymuszong pozycja ciata, przy ktorej hetm moze spasc¢ z gtowy, wymagane
jest stosowanie hetmu z paskiem podbrédkowym z minimum 3-punktowym mocowaniem.

Hetm ochronny powinien by¢ oznakowany logo firmy oraz imieniem i nazwiskiem pracownika.

4.4.4, Ochrona konczyn gornych

Kontrahent i/lub podwykonawcy zobowigzani sg dostosowac klase ochronng koriczyn gérnych w
zaleznosci od zagrozen mechanicznych na miejscu realizacji prac.

4.4.5. Ochrona drég oddechowych oraz stuchu

Kontrahent i/lub jego podwykonawcy zobowiazani sg dobrac srodki ochrony indywidualnej ochrony
drog oddechowych i stuchu w zaleznosci od wystepujacych zagrozen.

5. SPRZET KONTRAHENTA I/LUB PODWYKONAWCOW WPROWADZANY NA
TEREN SPOLKI VOLKSWAGEN POZNAN

5.1. Substancje chemiczne

Kontrahent i/lub jego podwykonawcy zobowiazani sg do posiadania w miejscu realizacji prac Karty
Charakterystyki dla wnoszonych/ wwozonych substancji chemicznych oraz spis tych substancji
zgodnie z formularzem VWP nr p_20 stanowigcym ,,Przepustke materiatowa".

5.2 Wymagania dotyczace samochodow, innych pojazdéw technicznych oraz sprzetu, maszyn,
narzedzi i urzadzen.

Kontrahent i/lub podwykonawcy zobowiazani s do uzywania na terenie Spotki Volkswagen Poznan
samochodow, innych pojazdéw mechanicznych, maszyn, narzedzi, urzadzen i sprzetu pomocniczego
(np. drabin, rusztowan, zawiesi, itp.) sprawnych technicznie, ktore:

e spetniajag wymagania prawne,
e posiadaja oznakowanie CE i
e 53 poddawane systematycznym udokumentowanym przeglagdom.

Wszelkie elektronarzedzia, przenosne rozdzielnice i przedtuzacze uzywane na terenie Volkswagen
Poznan powinny miec¢ swiadectwo okresowego przegladu przez uprawniong i upowazniona
osobe/firme oraz oznakowanie z datg nastepnego przegladu. Wymagana czestotliwosc przegladu
zalezna jest od kategorii narzedzi.

Strona 15/33

Opracowanie: PS-3/2, A. Sobocinska Kategoria 2.1, 7 lata./ Wewnetrzne

Wersja 1.0 Data: 08.08.2022r.

INTERNAL



Volkswagen Poznan Sp. z.0.0.

Sporzadzita:

A. Sobocinska

OE: PS-3/2 @

Tel.: +48 883 398 113 ] o

Data sporzadzenia: Zasady BHP dla Kontrahentow realizujacych

08.08.2022r. prace na terenie VWP Samochody
Wersja: 1.0 ostawcze

Strona 16 z 33

e | kategoria (elektronarzedzia eksploatowane dorywczo, kilkakrotnie w ciggu jednej zmiany.
Oddawane do wypozyczalni narzedzi lub uzywanie przez statych pracownikow) - co 6
miesiecy,

o |l kategoria (elektronarzedzia eksploatowane czesto w ciggu jednej zmiany i przekazywane
kolejnym zmianom bez zwracania ich do wypozyczalni) - co 4 miesiace,

o |l kategoria (elektronarzedzia eksploatowane w sposob ciagty na wiecej niz jednej zmianie
lub zainstalowane na state np. w linii montazowej) - co 2 miesigce.

Dowody potwierdzajace okresowe przeglady maszyn, urzadzen, elektronarzedzi itp. kontrahent i/lub
jego podwykonawcy zobowigzani sa udowodnic¢ na zadanie 0sob kontrolujgcych z ramienia VWP (np.
Stuzba BHP VWP, Koordynator BHP VWP).

W przypadku zamiaru uzywania przez kontrahenta i/lub podwykonawcoéw na terenie Spotki
Volkswagen Poznan podestéw ruchomych samojezdnych lub urzadzen dzwigowych wymagane jest
uzyskanie pozwolenia na prace.

UWAGA! Przy wykonywaniu prac w strefach zagrozenia wybuchem wymagane jest stosowanie
narzedzi nieiskrzacych (EX).

W sytuacji uzywania przez pracownikéw kontrahenta i/lub jego podwykonawcow maszyn, urzadzen,
narzedzi i sprzetu pomocniczego niezgodnego z wymaganiami, przedstawiciele Spotki Volkswagen
Poznan maja prawo zablokowac ich uzytkowanie.

6. PORUSZANIE SIE OSOB | RUCH POJAZDOW NA TERENIE VWP

6.1 Zasady poruszania sie po terenie Spotki Volkswagen Poznan

e Po terenie Zaktaddéw VWP nalezy poruszac sie wyznaczonymi drogami komunikacyjnymi
wewnetrznymi i zewnetrznymi,

o Obowiazuje zakaz uzywania telefonu i zestawow tacznosci podczas przechodzenia przez
jezdnie, place manewrowe, strefy logistyczne i chodzac po schodach,

e (Chodzac po schodach nalezy trzymac sie poreczy

e Obowiazuje zakaz wejscia do obiektu produkcyjnego oséb nieupowaznionych

o Dozwolone jest poruszanie sie wytacznie po obszarze, na ktorym pracownicy wykonuja
zlecone prace oraz w miejscach, w ktorych posiadaja swoje pomieszczenia higieniczno-
sanitarne oraz spozywania positkow.

6.2 Zasady ruchu pojazdow.
6.2.1. Dopuszczalna predkosé

Na terenie Spotki Volkswagen Poznan obowiazujg zasady ruchu drogowego.
W szczegolnosci obowiazuje:
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e maksymalna predkos¢ pojazdow na drogach dojazdowych 30 km/h, (Crafter 30km/h i
50km/h)

e maksymalna predkosc pojazdow wewnatrz hal produkcyjnych i magazynowych 8km/h,

o maksymalna predkosc pojazdow pod wiatami logistycznymi 12km/h,

e maksymalna predkos¢ pojazdow w strefach logistycznych zewnetrznych magazynowych
12km/h

e stosowanie Swiatet mijania lub do jazdy dziennej,

e stosowanie sie do znakow ruchu drogowego, w tym bezwzgledne zatrzymywanie sie przed
znakiem STOP,

e zachowanie szczegolnej ostroznosci przed przejsciami dla pieszych,

e zapinanie pasow bezpieczenstwa przez wszystkie osoby w pojezdzie,

e zakaz uzywania telefonu komoérkowego trzymanego w reku przez kierowce podczas
prowadzenia pojazdu.

e zakaz prowadzenia pojazdow i poruszania sie w stanie wskazujacym na spozycie alkoholu
badz po zazyciu narkotykow.

e Samochody ciezarowe i inne wysokie pojazdy moga sie poruszac¢ wytacznie okreslonymi
drogami wskazanymi przez pracownika Spétki VWP lub innego wyznaczonej osoby z
ramienia VWP zlecajacego prace.

e Pojazdy moga by¢ parkowane tylko i wytacznie w miejscach do tego celu wyznaczonych

Zabrania sie:

e wijazdu pojazdami spalinowymi kontrahenta i/lub jego podwykonawcow na teren hal (w
uzasadnionych przypadkach dopuszczalny jest wjazd pojazdami spalinowymi na teren hali
pod warunkiem odprowadzania w bezpieczny sposéb spalin np. poprzez udokumentowany
montaz filtrow itp.)

e wjazdu pojazdami spalinowymi CNG na teren hal

e parkowania pojazdow w miejscach utrudniajacych prace zaktadu i postepowanie w
dziataniach awaryjnych

e prowadzenia napraw, sprzatania i mycia pojazdow

Kontrahent i/lub jego podwykonawcy sa zobowigzani zapewni¢ odpowiedni stan techniczny
pojazdéw wijezdzajacych na teren VWP. W przypadku awarii pojazdu, powodujacej zagrozenie dla
srodowiska (np. wycieki olejow silnikowych, hydraulicznych, paliw, ptynéw hamulcowych,
nadmiernej emisji spalin, itp.) odpowiedzialnos¢ za podjecie dziatan naprawczych spoczywa na
Dostawcy Ustugi. Uzytkownik pojazdu moze by¢ obcigzony kosztami zwigzanymi z usunieciem
skutkéw awarii.

Pojazdy lub sprzet samojezdny niesprawny technicznie, stwarzajacy zagrozenie dla innych
uczestnikow ruchu wewnatrzzaktadowego oraz zagrazajacy $srodowisku naturalnemu zostana
usuniete z terenu VWP na koszt Kontrahent i/lub jego podwykonawcy. VWP zastrzega sobie prawo
do odmowy prawa do kolejnego wjazdu usunietych pojazdow.
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6.2.2. Wymagany ubiér kierowcy samochodu ciezarowego (LKW) i osobowego (PKW) w strefach
zatadunki i roztadunku dostaw

Wijezdzajac na teren Spotki Volkswagen Poznan nalezy miec zatozone:

o kamizelke odblaskowga- ostrzegawcza,

e obuwie ochronne z podnoskiem i z podeszwa antyposlizgowg (na terenie budowy
obowigzuje obuwie ochronne klasy S3)

e okulary ochronne (dotyczy m.in. kierowcow dostarczajacych substancje chemiczne, gazy
techniczne itp.)

e hetm ochronny z paskiem mocowanym co najmniej w 3 punktach z zapieciem podbrédkowym
(dot. m.in. terenu budowy). Opuszczajac kabine samochodu, wymagane jest mie¢ zatozony
hetm ochronny z paskiem zapietym pod broda.

e w przypadku uczestniczenia w roztadunku/zatadunku substancji niebezpiecznej nalezy
stosowac prawidtowo dobrang do zagrozen wymagang odziez ochronng oraz srodki ochrony
indywidualnej.

7. ZASADY KORZYSTANIA Z POMIESZCZEN HIGIENICZNO-SANITARNYCH.

Kontrahent i/lub jego podwykonawcy moga korzystac z pomieszczen higieniczno-sanitarnych VWP
oraz na terenie budowy w przypadku uzgodnienia tego z osoba zlecajacg prace z ramienia VWP lub
osoba przez nig wyznaczona a w przypadku terenu budowy z kierownikiem budowy.

8. WYMAGANIA PODSTAWOWE.

8.1 Alkohol, narkotyki.

Wejscie na teren VWP oséb bedacych pod wptywem alkoholu, s$rodkéw odurzajacych,
narkotyzujacych jest kategorycznie zabronione.

Whnoszenie i spozywanie powyzszych srodkow na terenie VWP jest zabronione.

Osoby bedace pod wptywem powyzszych srodkow zostang natychmiast wydalone poza teren VWP.
VWP zastrzega sobie prawo do odmowy ponownego wejscia/wjazdu takiej osoby na teren VWP w
przysztosci.

Kontrahenci i/lub jego podwykonawcy wyrazajg zgode, aby Stuzby VWP i/lub Ochrona Zaktadow VWP
poddawata pracownikdw ich personel badaniu na poziom zawartosci alkoholu w wydychanym
powietrzu, w kazdym czasie wykonywania ustugi na terenie VWP od momentu zgtoszenia sie na
bramie wjazdowej az do momentu opuszczenia terenu VWP.

W zwiazku z powyzszym VWP zapewnia, ze badaniu beda poddani tylko i wytacznie pracownicy,
ktorzy wyrazili zgode na przeprowadzenie takiego badania. W przypadku braku zgody Stuzby VWP
beda w uzasadnionych przypadkach wzywac Policje na odpowiedzialnos¢ kontrahenta i/lub jego
podwykonawcow oraz firm partnerskich.
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8.2 Palenie tytoniu.

Na terenie VWP obowiazuje catkowity zakaz palenia tytoniu. Wszyscy pracownicy Kontrahenta-
Pracodawcy 2, zobowiazani sg do bezwzglednego stosowania sie do zakazu palenia tytoniu na terenie
VWP. W przypadku stwierdzenia niestosowania sie do zakazu palenia tytoniu, VWP ma prawo
obcigzy¢ Dostawce ustugi karg umowna za kazde takie naruszenie, a takze usunac pracownika
kontrahenta i/lub jego podwykonawcy z terenu VWP.

8.3 Fotografowanie, nagrywanie.

Fotografowanie mozliwe jest wytacznie po uzyskaniu zgody Cztonka Zarzadu VWP lub innej osoby
zgodnie z obowigzujgcymi zasadami w VWP.

8.4 Osoby trzecie u firmy partnerskiej, kontrahenta i/lub jego podwykonawcy na terenie VWP.

Wszelkie wizyty u firmy partnerskiej, kontrahenta i/lub jego podwykonawcy na terenie VWP oso6b
trzecich nie wykonujacych bezposrednio ustugi nalezy uzgodnic¢ z osoba zlecajaca dang ustuge z
ramienia VWP.

Wszystkie osoby trzecie zobowigzane sg do odbycia i udokumentowania odbycia szkolenia BHP przed
wejsciem/wjazdem na teren VWP,

8.5 Szkody spowodowane przez kontrahenta i/lub jego podwykonawcy oraz firmy partnerskie.

Za szkody wyrzadzone na terenie VWP lub innym pracodawcom wykonujacym prace na terenie VWP,
spowodowane dziatalnoscia pracownikdw Kontrahenta i/lub jego podwykonawcy odpowiada
Kontrahent i/lub jego podwykonawcy.

W przypadku ujawnienia szkody VWP zastrzega sobie prawo do podejmowania wszelkich czynnosci
przewidzianych prawem polskim.

8.6 Kradziez.

Zabrania sie wynoszenia i wywozenia z terenu VWP jakichkolwiek materiatéw bedacych wtasnoscia
VWP lub innego Kontrahenta i/lub jego podwykonawcow i/lub firm partnerskich.

Dopuszcza sie mozliwos¢ wyniesienia lub wywiezienia z terenu VWP materiatéw lub towardéw
wytacznie po przedtozeniu na Ochronie zaktadu VWP przepustki materiatowej wystawionej przez
upowaznione osoby z ramienia VWP np. zlecajacego dang ustuge.

W przypadku nie przestrzegania powyzszego przepisu VWP zastrzega sobie prawo do rozwigzania
umowy, a ponadto podejmowania wszelkich czynnosci przewidzianych prawem polskim.
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9. UZYWANIE MEDIOW VWP.

9.1 Energia elektryczna.

VWP udostepni Dostawcy Ustugi podtaczenie do zaktadowej sieci energetycznej po uprzednim
uzgodnieniu tego z Nadzorujgcym Dostawce Ustugi/Nadzorujacym Zadanie.

Kontrahent i/lub jego podwykonawcy we wtasnym zakresie zaopatruje sie w odpowiednie przewody
i urzadzenia przytaczeniowe zgodnie z obowigzujagcymi normami i standardami VWP przedstawionymi
przez zlecajacego prace z ramienia VWP lub inng wyznaczona osobe w zastepstwie osoby zlecajacej
prace z ramienia VWP.

9.2 Woda i sprezone powietrze.

VWP zapewnia Kontrahentowi i/lub jego podwykonawcy w miare mozliwosci korzystanie z medidw.
llos¢ oraz rodzaj podtaczenia wymaga uzgodnienia z upowaznionym i kompetentnych
przedstawicielem VWP w porozumieniu ze zlecajagcym prace z ramienia VWP lub inng wyznaczonga
osobe w zastepstwie osoby zlecajacej prace z ramienia VWP.

9.3 Narzedzia, urzadzenia i maszyny VWP.

Kontrahent i/lub jego podwykonawcy moga uzywac narzedzi, urzadzen i maszyn bedacych
wtasnosciag VWP po uzgodnieniu ze zlecajagcym prace z ramienia VWP. Korzystanie z narzedzi,
urzadzen i maszyn odbywa sie na odpowiedzialnos¢ Kontrahenta i/lub jego podwykonawcy.

10. SZCZEGOLNE WYMAGANIA DLA WYKONANIA PRAC.

10.1 Zagrozenia w halach produkcyjnych i strefach logistycznych.

W przypadku wykonywania prac w halach produkcyjnych i strefach logistycznych Kontrahent i/lub
jego podwykonawcy bedzie poinformowana o zagrozeniach tam wystepujacych przez zlecajacego
prace z ramienia VWP lub inng wyznaczona osobe w zastepstwie osoby zlecajacej prace z ramienia
VWP.

10.2 System izolowania i blokowania energii niebezpieczne;j.

Na terenie VWP obowiazuje izolowanie i blokowanie energii oraz substancji niebezpiecznej, w celu
ograniczenia ryzyka dla oséb wykonujacych prace konserwacyjno- remontowe przy maszynach,
urzadzeniach lub instalacji (System LOTO; ang. Lock Out - Zablokuj, Tag Out - Oznacz). Kontrahent
i/lub jego podwykonawcy zobowigzana jest zapewnic¢ wyposazenie wszystkich swoich pracownikow
wykonujacych prace na terenie VWP w ktodki osobiste do blokowania energii. Ktédki powinny byc¢
wyposazone w jeden kluczyk oraz oznakowane nazwa lub logiem Kontrahenta i/lub jego
podwykonawcy a takze ponumerowane lub opisane nazwiskiem pracownika.
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Systemem s3 objete nastepujace rodzaje energii:

o elektryczna

e energia cieplna

e energia mechaniczna kinetyczna i potencjalna

e energia pneumatyczna

e energia hydrauliczna

e substancje niebezpieczne

e strefy zrobotyzowane i zautomatyzowane na liniach produkcyjnych

10.3 Wykonywanie prac szczegélnie niebezpiecznych.

Rodzaje Prac Szczegolnie Niebezpiecznych w Spotce VWP:

1. Roboty budowlane, remontowe i montazowe prowadzone bez wstrzymania ruchu zaktadu pracy
lub jego czesci w miejscach przebywania pracownikdw zatrudnionych przy innych pracach lub
dziatania maszyn i innych urzadzen technicznych,

2. Roboty rozbiérkowe,

3. Prace w przestrzeniach zamknietych (w zbiornikach, kanatach, studzienkach i wnetrzach urzadzen
technicznych),

4, Prace przy uzyciu materiatéw niebezpiecznych,

5. Prace na wysokosci,

6. Prace przy urzadzeniach i instalacjach energetycznych,
7. Roboty ziemne,

8. Prace niebezpieczne pod wzgledem pozarowym,

9. Prace w strefach zagrozenia wybuchem,

Prace szczegolnie niebezpieczne nalezy wykonywac zgodnie z obowigzujacg na terenie VWP
Instrukcja Organizacyjng Zarzadu VWP OA 39 ,Prace szczegdlnie niebezpieczne”, ktdra zostanie
udostepniona Kontrahentowi i/lub jego podwykonawcy, i/lub firmie partnerskiej czesciowo lub
catosciowo w zaleznosci od rodzaju prac szczegdlnie niebezpiecznych na etapie ofertowania poprzez
zapisy w tzw. zeszycie wytycznych dostosowanym do danego projektu.

Kontrahentowi i/lub jego podwykonawcy zobowigzana jest do wystawienia pisemnego polecenia dla
swoich pracownikéw na prace szczegolnie niebezpieczne wykonywane na terenie VWP a w
szczegolnosci na: prace przy urzadzeniach i instalacjach energetycznych, za wyjatkiem prac przy
urzadzeniach i instalacjach elektroenergetycznych.
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Polecenia na prace przy urzadzeniach i instalacjach elektroenergetycznych wystawia upowazniony
pracownik VWP,

Poleceniodawca ze strony Kontrahenta i/lub jego podwykonawcy jest pracownik upowazniony przez
pracodawce do wystawiania polecen pisemnych, pod warunkiem, ze posiada wazny certyfikat BHP
oraz ukonczyt szkolenie dla poleceniodawcéw, zdat egzamin i uzyskat certyfikat dla poleceniodawcow.

W poleceniu pisemnym poleceniodawca powinien:

1. wyznaczy¢ osobe sprawujaca bezposredni nadzé6r nad tymi pracami

2. okresli¢ wymagania w zakresie BHP

Kierujgcy wykonaniem pracy szczegolnie niebezpiecznej powinien zapewnic:
1. instruktaz stanowiskowy obejmujacy w szczegdlnosci:

e imienny podziat pracy
e kolejnos¢ wykonywania zadania
e wymagania BHP przy poszczegolnych czynnosciach

2. dostep do miejsc wykonywania tych prac miaty jedynie osoby upowaznione i odpowiednio
poinstruowane.

10.4 Wykonywanie prac w strefie toréw kolejowych.

Wszelkie prace remontowe, naprawcze i konserwacyjne wykonywane w obrebie toréw kolejowych
oraz skrajni nalezy zgtasza¢ pisemnie (mailowo) z wyprzedzeniem do dyzurnego ruchu operatora
bocznicy, kierownika obszaru oraz zlecajacego prace z ramienia Techniki Zaktadowej w Zaktadach
VWP lub droga mailowa na adresy podane przez zlecajgcego prace luj jego upowaznionego zastepcy.

Rozpoczecie prac dopuszczalne jest po uzyskaniu zgody i wpisie do ksigzki dyzurnego ruchu operatora
bocznicy w Zaktadach VWP droga mailowa lub pisemnie.

Kontrahent i/lub jego podwykonawcy i/lub firma partnerska obowigzana jest do oznakowania miejsca
prowadzonych pracy od strony torow kolejowych tasma czerwono-biata, zawieszong na wysokosci
ok. 110 cm.

Zakonczenie prac winno by¢ zgtoszone rowniez droga mailowa lub pisemnie dyzurnemu ruchu
operatora bocznicy Zaktadéw VWP. Kontrahent i/lub jego podwykonawca jest zobowigzany zgtosic
zlecajgcemu prace z ramienia VWP zakonczenie prac oraz przekazac protokét wykonanych prac.

10.5 Substancje chemiczne i gazy techniczne.

Kontrahent i/lub jego podwykonawcy zobowiagzany jest uzgodnic¢ z osoba zlecajaca prace z ramienia
VWP ilos¢ i rodzaj substancji chemicznych i/lub gazéw technicznych, ktére zamierza uzy¢ podczas
prac na terenie VWP,
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Kontrahent i/lub jego podwykonawcy maja obowigzek:

e posiada¢ w miejscu wykonywania pracy karty charakterystyki stosowanych substancji. Karty
te musza by¢ w jezyku polskim.

e poinstruowac swoich pracownikéw i podwykonawcow w zakresie informacji zawartych na
etykietach informacyjnych, srodkéw ostroznosci oraz pierwszej pomocy w odniesieniu do
stosowanych substancji chemicznych i/lub gazow technicznych

e zapewnic¢ prawidtowo dobrane i niezbedne srodki ochrony indywidualnej oraz zapewnia
wtasciwe ich stosowanie przez swoich i/lub pracownikéw podwykonawcow.

Kontrahent i/lub jego podwykonawcy zobowigzany jest do posiadania odpowiednich neutralizatoréw
do zastosowania w przypadku bezposredniego kontaktu cztowieka z substancjg i sorbentow do
zastosowania w przypadku wycieku danej substancji chemicznej.

Zabronione jest przechowywanie substancji chemicznych w opakowaniach po srodkach spozywczych
oraz w pojemnikach nieopisanych.

10.6 Podnoszenie i transport materiatow.

Podnoszenie i transport materiatow za pomocg zmechanizowanych srodkow transportowych (wdézki
jezdniowe, suwnice, wciggniki tancuchowe, itp.) zmechanicznym napedem jest dozwolone wytacznie
przez osoby posiadajace odpowiedniej kategorii zaswiadczenie kwalifikacyjne wydane przez Urzad
Dozoru Technicznego lub Instytut Mechanizacji Budownictwa i Gornictwa Skalnego (dot. m.in. terenu
budowy i maszyn i urzadzen budowlanych).

Zabrania sie realizacji transportu ponad gtowami 0sob znajdujacych sie w strefie realizowanych prac
oraz wejscie w ta strefe niebezpieczna przez osoby trzecie nieupowaznione.

Osoba obstugujaca np. dzwignice jest odpowiedzialna, aby w strefie niebezpiecznej tych prac nie
znajdowali sie ludzie. Strefa niebezpieczna powinna by¢ wygrodzona barierami, za co odpowiedzialny
jest Kierujacy pracami/kierownik robét Kontrahenta i/lub jego podwykonawcy. W przypadku prac
krotkotrwatych dopuszcza sie oznakowanie strefy tasma czerwono-biata oraz kazdorazowo
wymagane jest stosowanie lin kierunkowych.

10.7 Oznakowanie miejsca pracy i zagrozen.

Kontrahent i/lub jego podwykonawca zobowigzany jest do oznakowania miejsca wykonania prac (np.
tablica informacyjna zadania, tablica i piktogramy informujgce o zagrozeniu) oraz odgrodzone (np.
tasma ostrzegawcza, barierki zabezpieczajace).

Tasma czerwono-biata oznacza zakaz wejscia lub wjazdu w wygrodzong strefe oséb
nieupowaznionych.

Barwami czerwono-biatymi nalezy oznakowac np. miejsce podnoszenia i transportu tadunkdw, strefie
wokot prac na rusztowaniu, miejsce pracy z uzyciem strumienia wody pod wysokim cisnieniem (np.
podczas mycia elewacji budynkow), pracy z uzyciem niebezpiecznych materiatow.
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Wejscie osoby nieupowaznionej w strefe oznakowang tasma czerwono-biata jest ztamaniem zasad
bezpieczenstwa.

Tasma koloru z6tto-czarnego oznacza ostrzezenie o zagrozeniach w wygrodzonej strefie, zwigzanych
z wykonywaniem danej pracy. Nalezy ogranicza¢ wejscie w tak oznakowana strefe i zachowac
szczegdlng ostroznosc.

10.8 Butle gazowe.

Butle gazowe, aparaty spawalnicze do ciecia metali wraz z wezami i oprzyrzadowaniem musza byc
sktadowane, eksploatowane i okresowo sprawdzane przez Kontrahent i/lub jego podwykonawce w
sposob okreslony przepisami (w pozycji pionowej, wtasciwie zabezpieczone przed upadkiem,
zabrudzeniem, itp.) w miejscu uzgodnionym z osobg zlecajgca prace z ramia VWP lub jego zastepce.

10.9 Urzadzenia i materiaty promieniotwércze.

Whiesienie/wwiezienie materiatow promieniotworczych przez Kontrahent i/lub jego podwykonawcy
na teren VWP musi by¢ wczesniej pisemnie uzgodnione z Inspektorem ochrony radiologicznej
realizujgcym prace na rzecz VWP oraz osoba zlecajaca prace na terenie VWP lub jego wyznaczonym
zastepca.

W przypadku terenu budowy w VWP poinformowany musi by¢ Kierownik Budowy, Koordynator BHP
na budowie oraz Stuzba BHP VWP i Koordynatorzy BHP VWP z minimum 1-tygodniowym
wyprzedzeniem.

11. ZAGADNIENIA POZAROWE.

11.1 Zabezpieczenie Ppoz.

Prace niebezpieczne pozarowo nalezy wykonywac na pisemne polecenie zgodnie z punktem 8.2
niniejszych Zasad.
Podczas wykonywania przez Kontrahent i/lub jego podwykonawcy wszelkich prac na terenie VWP
zabronione jest uniemozliwianie lub ograniczenie dostepu do:

e gasnic i urzadzen przeciwpozarowych,

e zrodet wody do celéw przeciwpozarowych

e urzadzen uruchamiajacych instalacje gasnicze i sterujacych takimi instalacjami oraz innymi

e instalacjami wptywajacymi na stan bezpieczenstwa pozarowego obiektu,

e wyjs¢ ewakuacyjnych,

e wytacznikdw i tablic rozdzielczych pradu elektrycznego.
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11.2 Sprzet Ppoz.

Kontrahent i/lub jego podwykonawcy zobowigzany jest do posiadania wtasnego, sprawnego,
podrecznego sprzetu gasniczego w ilosci odpowiedniej do zakresu wykonywanych zadan, w tym
gasnicy/gasnic posiadajacych aktualny przeglad

legalizacyjny. W sytuacji pozaru wykorzystanie przez Kontrahent i/lub jego podwykonawcy do jego
likwidacji podrecznego sprzetu gasniczego VWP (gasnice, weze i pradownice wodne, hydranty
wewnetrzne, inne) nie jest niczym ograniczone!

Uzycie jakiegokolwiek podrecznego sprzetu gasniczego musi zostac niezwtocznie zgtoszone do
Strazy Pozarnej VWP (dot. Zaktadu nr 2 VWP) i Grupy Prewencji Przeciwpozarowej (dot. Zaktadu nr 1,
nr3inr4VWP).

11.3 Pozar.

W przypadku zauwazenia pozaru lub innego miejscowego zagrozenia kazdy pracownik Kontrahenta
i/lub jego podwykonawcy ma obowiagzek natychmiast:

1. Zaalarmowac¢ osoby znajdujace sie w strefie zagrozenia.
2. Zawiadomic¢ Monitoring VWP poprzez numer alarmowy +48 735 995 555 lub poprzez wcisniecie
Przycisku ROP (reczny ostrzegacz pozaru) tj. instalacji sygnalizacji pozaru.
Zawiadamiajac Monitoring VWP nalezy podac:
e doktadne miejsce powstania zdarzenia,
e rodzaj zdarzenia (wypadek, pozar, awaria itp.),
e (zy istnieje zagrozenie ludzi,
e inneistotne informacje (np. ilo$¢ poszkodowanych, rodzaj awarii, co sie pali),
e swoje imie i nazwisko oraz nr telefonu, z ktérego zgtoszono zdarzenie.

3. Réwnoczesnie z alarmowaniem Monitoringu VWP nalezy przystapic do likwidacji zdarzenia przy
uzyciu dostepnych srodkdw pamietajac po upewnieniu sie, ze nie jesteSmy narazeni na
niebezpieczenstwo.

Po przybyciu jednostki Stuzby Ratowniczej wszyscy maja obowigzek bezwzglednie podporzadkowac
sie poleceniom jej dowodcy.

W przypadku ogtoszenia ewakuacji nalezy opusci¢ miejsce droga ewakuacyjng do miejsca zbiorki.

12. WYPADKI, UDZIELANIE PIERWSZEJ POMOCY, ZDARZENIA | SYTUACJE
POTENCJALNIE WYPADKOWE.

W razie zaistnienia wypadku Kontrahent i/lub jego podwykonawca ma obowigzek:

e zapewnic niezwtocznie udzielenie pierwszej pomoc osobie, ktora ulegta wypadkowi,
e zabezpieczy¢ miejsce wypadku poprzez:
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a) nie dopuszczenie do miejsca zdarzenia osob niepowotanych,

b) niezwtocznie powiadomi¢ o wypadku Stuzbe BHP VWP, Koordynatora BHP VWP (w
przypadku terenu budowy: Kierownika budowy i Koordynatora BHP na budowie i Stuzbe BHP
VWP) droga telefoniczng i pisemnie na formularzu stanowigcym zatgcznik nr 3 do niniejszych
wytycznych (ZGtOSZENIE ZDARZENIA WYPADKOWEGO)

¢) nie zezwalac na dokonywanie zmiany potozenia maszyn, urzadzen technicznych, jak rowniez
innych przedmiotéw, ktore moga pomoc odtworzy¢ okolicznosci zdarzenia, do czasu
uzyskania zgody Stuzby BHP VWP i/lub Koordynatora BHP VWP i/lub Organéw Nadzoru w
Polsce (m.in. Panstwowa Inspekcja Pracy, Policja-Prokuratura). W przypadku terenu budowy
Koordynatora BHP na budowie, Stuzbe BHP VWP i/lub Organéw Nadzoru w Polsce.

Uwaga.

Zabezpieczenie miejsca zdarzenia oraz niezwtoczne powiadamianie obowiazuje takze w przypadku,
gdy nastapi uraz pracownika wymagajacy pomocy lekarskiej lub gdy zaistniato zdarzenie o wysokim
potencjale wypadkowym (zdarzenie potencjalnie wypadkowe).

Zgtoszenie nalezy dokonac telefonicznie oraz droga mailowa na adres: VWP_BHP@vw-poznan.pl
poprzez przestanie wypetnionego formularza 3 ,Zgtoszenie zdarzenia wypadkowego” (ZGLOSZENIE
ZDARZENIA WYPADKOWEGOQ) i/lub ,,Zgtoszenie zdarzenia potencjalnie wypadkowego" stanowigcych
zatacznik 4 (ZGLOSZENIE ZDARZENIA POTENCJALNIE WYPADKOWEGO

Wszelkie wykonane zmiany bez zgody Stuzby BHP VWP bedga traktowane jako powazne naruszenia
zasad wspotpracy.

12.1 Udzielanie pierwszej pomocy.

Kazdej osobie, ktora ulegta wypadkowi na terenie VWP nalezy udzieli¢ pierwszej pomocy. Kontrahent
i/lub jego podwykonawcy oraz firmy partnerskie zobowigzane sg posiada¢ w miejscu realizacji prac
apteczke medyczng oraz liste wyznaczonych oséb do udzielania pierwszej pomocy.

Na terenie VWP:

e w wyznaczonych miejscach znajduja sie apteczki VWP, z ktérych w razie uzasadnionej
koniecznosci- udzielenie pierwszej pomocy, Kontrahenti/lub jego podwykonawcy oraz firmy
partnerskie moga skorzysta¢. Fakt skorzystania z jej zawartosci nalezy zgtosi¢ do opiekuna
danego obszaru.

e 7Znajduje sie Przychodnia Medycyny Pracy przy Volkswagen Poznan Sp. z o.0., z ktorej w
uzasadnionych przypadkach- udzielenie pierwszej pomocy, pracownicy kontrahenta i/lub
podwykonawcy oraz firmy partnerskiej moga skorzystac.

W przypadku widocznego powaznego urazu lub podejrzenia powaznego urazu wewnetrznego nalezy
zawiadomic¢ Monitoring VWP poprzez numer alarmowy +48 735 995 555.
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12.2 Zdarzenia i sytuacje potencjalnie wypadkowe.

Zdarzenia i sytuacje potencjalnie wypadkowe (brak urazu) Kontrahent i/lub jego podwykonawcy sa
zobowigzani niezwtocznie zgtosi¢ do Stuzby BHP VWP- Opiekuna BHP VWP danego obszaru oraz
zlecajgcego prace z ramienia VWP lub jego wyznaczonego zastepcy. Zgtoszenie zdarzenia
potencjalnie wypadkowego nalezy dokonac pisemnie poprzez formularz ,Zgtoszenie zdarzenia
potencjalnie wypadkowego" stanowigcego zatacznik 4 (ZGLOSZENIE ZDARZENIA POTENCJALNIE
WYPADKOWEGO) do niniejszego dokumentu.

Jezeli sytuacja tego wymaga miejsce zdarzenia nalezy oznakowac i zabezpieczyc.

13. POSTANOWIENIA KONCOWE.

13.1 Kontrole wykonywanych prac na terenie VWP i wykroczenia pod katem BHP

Do kontroli wykonywanych prac przez Kontrahentow i/lub jego podwykonawcow oraz firm
partnerskich na terenie VWP uprawnieni s3:

Koordynatora BHP w VWP

Prokuratura itd.)

Kontrolujacy ma prawo do:

Pracownicy Stuzby BHP VWP

Pracownik Dziatu Zabezpieczenia Zaktadu
Pracownik Ochrony Zaktadu.

Stuzby ratownicze VWP (np. Straz Pozarna VWP, Grupa Prewencji Ppoz. VWP)

Organy Nadzoru w Polsce (Panstwowa Inspekcja Pracy, Panstwowa Inspekcja Sanitarna,

o Kontroli w zakresie BHP, posiadania wymaganych dokumentéw oraz sposobu wykonywania
pracy bez powiadamiania kontrahenta i/lub jego podwykonawcy
o Wydania polecen wstrzymania prac w przypadku stwierdzenia wystapienia zagrozen dla
zdrowia i zycia ludzi i srodowiska. Informacja o wstrzymaniu prac przez osobe kontrolujaca
moze byc¢ przekazana osobiscie i/lub za posrednictwem Koordynatora BHP w VWP, innej
stuzby i/lub na pismie (np. e-Mail).

13.2. Instrukcje i procedury

Kontrahent i/lub jego podwykonawcy zobowigzani sa do:

e posiadania i w razie przeprowadzanych kontroli przez osoby upowaznione do kontroli
wymienione w punkcie 12.1. wtasnych instrukcji niezbednych do prawidtowej i bezpiecznej

realizacji prac;

e przestrzegania zasad i procedur obowiazujacych na terenie VWP co nalezy uwzgledni¢ w
opracowywanych instrukcjach (np. instrukcje stanowiskowe BHP, instrukcje procesowe,

IBWR itp.).
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13.3 Koordynacja BHP w VWP

13.4.

Na terenie Spotki Volkswagen Poznan zgodnie z art. 208 Kodeksu pracy, powotani sg Koordynatorzy
BHP VWP, ktorzy sprawujg nadzor nad BHP wszystkich pracownikéw jednoczesnie zatrudnionych
w tym samym miejscu (na terenie VWP) przez réznych pracodawcow i wykonujacych prace na
terenie wszystkich zaktadéw Spotki Volkswagen Poznan (prace remontowo-budowlane,
montazowe, serwisowe, przegladowe i kontrolne oraz wszystkie inne o szczeg6lnym zagrozeniu dla
zdrowia i zycia pracownikow).

Porozumienie pomiedzy pracodawcami o wspodtpracy w dziedzinie BHP na terenie
zaktadow VWP

W mysl Kodeksu Pracy art. 208. Spotka Volkswagen Poznan jako Pracodawca 1 zawiera
porozumienie z kazdym z pracodawcow dziatajacych i realizujacych prace w tym samym czasie co
pracownicy VWP na terenie Spétki VWP w ramach dtugoterminowej umowy- kontraktu (np. ustuga
obstugi logistycznej, ustuga utrzymania ruchu, ustuga gastronomiczna, ochrona zaktadu, obstuga
IT, itp.).

Porozumienie podpisuja osoby upowaznione prawnie do reprezentowania stron danego
pracodawcy.

Porozumienie pomiedzy pracodawcami o wspotpracy w dziedzinie BHP na terenie zaktadow VWP
NIE JEST ZAWIERANE z kontrahentami i/lub ich podwykonawcami Swiadczacych ustuge na
podstawie zgtoszonego wniosku o pozwolenia na prace na terenie Spétki VWP.

Formularz ,,Porozumienie pomiedzy pracodawcami o wspotpracy w dziedzinie BHP na terenie
zaktadéw VWP". Formularz udostepniany jest przez przedstawiciela/przedstawicieli Dziatu BHP
VWP.

Spotka Volkswagen Poznan przekazuje w ogdlnie przyjetej formie (mail, list, linki szkoleniowe itp.)
firmom partnerskim ich personelowi i/lub ich przedstawicielom informacje o:

e zagrozeniach dla zdrowia i zycia wystepujacych w zaktadzie pracy, na poszczegolnych
stanowiskach pracy i przy wykonywanych pracach, w tym o zasadach postepowania w
przypadku awarii i innych sytuacjach zagrazajacych zdrowiu i zyciu pracownikdw,

e dziataniach ochronnych i zapobiegawczych podjetych w celu wyeliminowania lub
ograniczenia zagrozen, o ktérych mowa w powyzszym podpunkcie,

e pracownikach wyznaczonych do udzielania pierwszej pomocy

e wykonywania dziatan w zakresie zwalczania pozarow i ewakuacji pracownikow.

Informacje o pracownikach, o ktérych mowa powyzej obejmuje:
e imie i nazwisko
e miejsce wykonywania pracy
e numer telefonu stuzbowego lub innego $rodka komunikacji elektroniczne;j.

W ramach zawieranego porozumienia pomiedzy VWP i pracodawcami  réwnoczes$nie
realizujgcymi prace na terenie Spotki Volkswagen Poznan informuja sie nawzajem oraz swoj
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personeli/lubich przedstawicieli o dziataniach w zakresie zapobiegania zagrozeniom zawodowym
wystepujacych podczas wykonywanych przez nich prac.

Zawarcie ww. porozumienia oraz powotanie Koordynatora BHP przez VWP nie zwalnia
poszczegolnych pracodawcow z obowigzku zapewnienia bezpieczenstwa i higieny pracy
zatrudnionym przez nich pracownikom oraz wypetniania zadan i obowigzkow stawianych przez
Kodeks Pracy wzgledem pracodawcy.

14. WAZNE NUMERY TELEFONOW.

Wszelkie zagrozenia zdrowia i zycia pracownikow realizujac prace na terenie Spoétki Volkswagen
Poznan nalezy zgtaszac¢ na numer alarmowy VWP:

+48 735 995 555 (Monitoring VWP).

15. WYKAZ ZAtACZNIKOW DO PS oraz zataczniki wspétobowiazujace do
NINIEJSZEGO DOKUMENTU
Zatacznik nr 1: ,Raport BHP”

Zatacznik nr 2: ,\Wzorzec listy obecnosci potwierdzenia odbycia szkolenia BHP nt. zasad
obowigzujacych na terenie Spétki Volkswagen Poznan”

Zatacznik nr 3: ,,Zgtoszenie zdarzenia wypadkowego” dla kontrahentéw i/lub jego podwykonawcdéw
oraz firm partnerskich

Zatacznik nr 4: ,Zgtoszenie zdarzenia potencjalnie wypadkowego" dla kontrahentéw i/lub jego
podwykonawcow oraz firm partnerskich

Zatacznik nr 5: ,\Wymagania Dziatu BHP VWP dot. wszelkiego rodzaju budowy, przebudowy,
integracji i modernizacji linii technologicznych w VW Poznan Sp. z 0.0.”
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16. WZORCE ZALACZNIKOW

ZAtACZNIK 1

RAPORT BHP FIRM PARTNERSKICH
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ZAtACZNIK 2

WZORZEC LISTY OBECNOSCI POTWIERDZENIA ODBYCIA SZKOLENIA BHP NT. ZASAD
OBOWIZUJACYCH NA TERENIE SPOLKI VOLKSWAGEN POZNAN

s csane oy i -
Lp.| Nazwisko Imig Firma PESEL/ dok. Data szkolenia 24 d ny
Tozsamosci (max 24m- podpis
ce)
1
2
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ZAtACZNIK NR 3
ZGLOSZENIE ZDARZENIA WYPADKOWEGO

Nazwa firmy Data zgtoszenia:
Imie i nazwisko osoby zgtaszajacej

Nr telefonu kontaktowego osoby zgltaszajgcej

Imie i nazwisko poszkodowanego

Stanowisko zatrudnienia poszkodowanego

Miejsce zdarzenia

Data zdarzenia

Przebieg, opis zdarzenia wypadkowego

Podpis osoby zgtaszajgce;j

. . Strona 32/33 : .
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ZAtACZNIK 4
ZGLOSZENIE ZDARZENIA POTENCJALNIE WYPADKOWEGO

Data Rodzaj incydentu / zdarzenia Miejsce incydentu / zdarzenia

Co sie stafo? Wizualizacja miejsca incydentu /

zdarzenia
Jak mozna byto uniknaé¢ incydentu / zdarzenia?
Wprowadzone Srodki zaradcze zapobiegajgce Wizualizacja po wprowadzeniu srodkow
podobnym incydentom / zdarzeniom: zaradczych:
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